               ПРОЕКТ

                 Марий Эл Республик                                               Республика Марий Эл

                «Кужмара ял  кундем»                                                   Администрация

         муниципальный образованийын                          муниципального образования

      администрацийжын - Кужмара ял                      «Кужмарское сельское поселение»-

              кундем  администрацийын                       Кужмарская сельская администрация 
                          ПУНЧАЛЖЕ                                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                          
          425073, Кужмара села, Рудо урем, 3                                           425073, село Кужмара, ул.Центральная, д.3
    тел. (83645) 6-31-88, факс (83645) 6-31-43                                      тел. (83645) 6-31-88, факс (83645) 6-31-43                         

от  «____»___________  2012 года  № _____

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ

И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"

В соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации муниципального образования «Кужмарское сельское поселение»  от 20 июня 2012г. N 89 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов  исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь п.3.2 Положения об Администрации  муниципального образования «Кужмарское сельское поселение», администрация муниципального образования «Кужмарское сельское поселение»

постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

2. Ведущему специалисту администрации МО «Кужмарское сельское поселение» Евдокимовой С.А. разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" на портале государственных услуг Республики Марий Эл в сети Интернет и официальном  сайте Администрации Звениговского муниципального района.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете  «Звениговская неделя».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации муниципального образования «Кужмарское сельское поселение» Виноградову М.И.
Глава администрации

муниципального образования 

«Кужмарское сельское поселение»                                 А.С.Мухаметзянова

                                                           Утвержден

                                                                                                 Постановлением администрации

                                                                                          муниципального образования

«Кужмарское сельское поселение»

                                                                                        №___ от «___»_____ 20__г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ

И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, создания комфортных условий для ее получения и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Кужмарское сельское поселение».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 188-ФЗ "Жилищный кодекс Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7 - 8, 15.01.2005);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70 - 71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448, "Парламентская газета", N 126 - 127, 03.08.2006;

- Положением о порядке переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в жилых домах на территории муниципального образования «Кужмарское сельское поселение", утвержденным постановлением главы администрации муниципального образования «Кужмарское сельское поселение» от 18.09.2007 N 25. 

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1.4.1. В целях согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

1) выдача:

- копии решения администрации муниципального образования «Кужмарское сельское поселение» (далее - Администрация) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке помещений в жилом доме (далее - Акт приемки);

- копии решения Администрации об утверждении Акта приемки;

2) отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием причин такого отказа.

1.4.2. В случае, если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения проведены самовольно:

1) выдача:

- Акта приемки;

- копии решения Администрации об утверждении Акта приемки;

2) отказ в подготовке Акта приемки с указанием причин такого отказа.

1.5. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица.

1.6. От имени заявителя могут выступать его представители.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации:

425073, Республика Марий Эл, Звениговский район, с.Кужмара, ул.Центральная, д.3
Телефон для справок: (83645)6-31-43.

График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница- с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00;  Выходные дни: суббота, воскресенье; Нерабочие – праздничные дни.
2.1.2. Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменном виде по письменному запросу заявителя в адрес Администрации;

- посредством размещения информации на официальном сайте Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» в сети Интернет (admzven.ru|user) (раздел- поселения), информационном стенде, в средствах массовой информации.

2.1.3. Информирование (консультирование) проводится специалистами Администрации по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- графика приема заявителей и выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

2.1.5. Обращения (жалобы) физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются Администрацией  в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Обращения (жалобы) юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы физического лица.

2.1.6. На информационном стенде размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов Администрации;

- извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

2.1.7. Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей Администрации.

2.1.8. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.2. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

1) непредставление определенных частью п. 2.5.1 настоящего регламента документов;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.3.2. Основаниями для отказа в подготовке Акта приемки (в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно) являются:

1) непредставление определенных частью п. 2.5.1 настоящего регламента документов;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, или проведенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовленному в соответствии с требованиями законодательства.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Вход в здание Администрации оформляется вывеской с указанием основных реквизитов Администрации. 

         2.4.2.Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационным стендом.

2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.

2.5.1. Заявители начинают подготовку к проведению переустройства и (или) перепланировки, в том числе и проведенных самовольно, используемых ими жилых помещений с заполнения бланка заявления о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266. К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготовленный и оформленный в установленном порядке;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме, если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме.

6) согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире, если при проведении переустройства и (или) перепланировки коммунальной квартиры изменяется размер общего имущества данной квартиры;

7) заключение  по проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения проведены самовольно).

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение N 1 к регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке и проверка представленных документов;

3) направление заявления о переустройстве и (или) перепланировке с прилагаемыми документами на рассмотрение постоянно действующей Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и перепланировке жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и переустройству (далее - Комиссия), сформированной распоряжением главы администрации МО «Кужмарское сельское поселение»  от  10 января 2012 г. №  1;

4) по результатам рассмотрения Комиссией заявления о переустройстве и (или) перепланировке с прилагаемыми документами:

а) принятия Администрацией решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (кроме переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно) ( приложение № 3);
б) принятие Комиссией завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения и подготовка Акта приемки (в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно);

в) принятие Администрацией решения об утверждении Акта приемки (в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно);

г) подготовка Администрацией обоснованного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (кроме случаев переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно) (приложение № 4);
д) подготовка Комиссией письма об отказе в подготовке Акта приемки (в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно) с указанием причин такого отказа;

5) оформление и выдача (направление) документов заявителю;

6) прием и регистрация заявления о приемке завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения;

7) рассмотрение заявления о приемке завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения и проверка представленных документов;

8) направление заявления о приемке завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения с прилагаемыми документами на рассмотрение Комиссии;

9) принятие Комиссией завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, проведенных на основании решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и подготовка Акта приемки.

10) по результатам принятия Комиссией завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, проведенных на основании решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

а) принятие Администрацией решения об утверждении Акта приемки;

б) подготовка Комиссией письма об отказе в подготовке Акта приемки с указанием причин такого отказа;

11) оформление и выдача (направление) документов заявителю;

12) направление  Акта приемки в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

3.2. Прием и регистрация документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 регламента.

3.2.2. Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется по адресу: Республика Марий Эл, Звениговский район, с.Кужмара, ул.Центральная, д.3, кабинет главного специалиста.
Заявление о переустройстве и (или) перепланировке с приложенными документами согласно перечню в п. 2.5.1 настоящего регламента подаются на имя  Главы администрации МО «Кужмарское сельское поселение».
- в кабинет главного специалиста;

- почтовым отправлением.

3.2.3. Регистрация документов осуществляется главным специалистом, ответственным за прием документов по переустройству, поступающих на имя Главы администрации, в день поступления документов с последующим представлением Главе администрации для резолюции.

3.2.4. Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении о переустройстве и (или) перепланировке Главой администрации, направляется в Комиссию.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры, указанной в п. 3.2, составляет три дня со дня регистрации поступившего заявления о переустройстве и (или) перепланировке.

3.2.6. Результат действия: документы заявителя приняты к рассмотрению.

3.3. Рассмотрение Комиссией представленных документов и предоставление муниципальной услуги либо подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с визой Главы администрации и прилагаемых документов, предусмотренных п. 2.5.1 регламента, в Комиссию.

3.3.2. В случае наличия оснований, предусмотренных п. 2.3 настоящего регламента, Комиссия осуществляет подготовку:

- письма об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (кроме случаев переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно);

- письма об отказе в подготовке Акта приемки (в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно).

3.3.3. В случае представления документов, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего регламента, в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего регламента, по результатам рассмотрения Комиссией заявления с прилагаемыми документами:

1) Комиссия, удостоверяя факт выполнения переустройства и (или) перепланировки в соответствии с проектной документацией (в случае переустройства и (или) перепланировки, проведенных самовольно), подготавливает Акт приемки;

2) уполномоченное должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист администрации), осуществляет подготовку:

- проекта решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- проекта решения Администрации об утверждении Акта приемки (в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно).

3.3.4. Подготовленные документы, указанные в п. 3.3.3 настоящего регламента, направляются  на утверждение Главе  Администрации.

3.3.5. Решение Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письмо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием причин такого отказа в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются заявителю лично при представлении документа, удостоверяющего личность, а представителю заявителя - при предоставлении документа, удостоверяющего личность, доверенности и ее копии.

3.3.6. В случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проведенных самовольно, заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении направляются, либо заявителю лично при представлении документа, удостоверяющего личность, а представителю заявителя - при представлении документа, удостоверяющего личность, доверенности и ее копии, вручаются Акт приемки и решение Администрации об утверждении Акта приемки или письмо об отказе в подготовке Акта приемки с указанием причин такого отказа в срок не позднее 3 дней со дня принятия Администрацией решения об утверждении Акта приемки или об отказе в подготовке Акта приемки.

3.3.7. Результат действия:

1) В случае, если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения проведены самовольно, заявитель получает:

а) Акт приемки и копию решения Администрации об утверждении Акта приемки;

б) отказ в подготовке Акта приемки с указанием причин такого отказа.

2) В остальных случаях заявитель получает:

а) копию решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

б) отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием причин такого отказа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 45 дней с момента поступления заявления в Администрацию.

3.4. Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке, выполненных на основании решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.1. Прием и регистрация заявления о приемке завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения (приложение N 2 к регламенту) и направление его в Комиссию осуществляется Администрацией в соответствии с пп. 3.2.2 - 3.2.4 настоящего регламента.

3.4.2. Комиссия, удостоверяя факт выполнения переустройства и (или) перепланировки в соответствии с решением Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и проектной документацией, подготавливает:

- Акт приемки,
- письмо об отказе в подготовке Акта приемки с указанием причин такого отказа.

3.4.3. Основаниями для отказа в подготовке Акта приемки является несоответствие завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения решению Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и представленному проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.4. Специалист Администрации осуществляет подготовку проекта решения Администрации об утверждении Акта приемки.

3.4.5. Специалист  Администрации направляет проект решения об утверждении Акта приемки на утверждение Главе  Администрации.

3.4.6. Решение Администрации об утверждении Акта приемки или письмо об отказе в подготовке Акта приемки с указанием причин такого отказа направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются заявителю лично при представлении документа, удостоверяющего личность, а представителю заявителя - при представлении документа, удостоверяющего личность, доверенности и ее копии.

3.4.7. Специалист администрации направляет утвержденный Акт о произведенном переустройстве и (или) перепланировке в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

3.4.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры, указанной в п. 3.4, составляет 30 дней с момента поступления заявления о приемке завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в Администрацию.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава администрации.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по обращению заявителя.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

уполномоченного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации МО «Кужмарское сельское поселение», предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Мо «Кужмарское сельское поселение», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в судебном и в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации МО «Кужмарское сельское поселение», предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации МО «Кужмарское сельское поселение», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки

жилого помещения"

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ

И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"

              Прием и регистрация заявления о переустройстве

                  и (или) перепланировке жилого помещения

                     Рассмотрение заявления и проверка

                         представленных документов

┌──────────────────────┐   ┌────────────────────────┐   ┌────────────────────┐

│Переустройство и (или)│   │ Направление заявления  │   │  Переустройство и  │

│перепланировка жилого │<──┤о переустройстве и (или)├──>│(или) перепланировка├───┐

│ помещения проведены  │   │  перепланировке на     │   │  жилого помещения  │   │

│     самовольно       ├─┐ │ рассмотрение Комиссии  │   │    не проведены    │   │

└──────────┬───────────┘ │ └────────────────────────┘   └──────────┬─────────┘   │

           │             │                                         │             │

           \/            │                                         \/            │

 ┌────────────────────┐  │  ┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────┐  │

 │Подготовка письма об│  │  │ Принятие  Комиссией  │   │Подготовка │  │

 │отказе в подготовке │  │  │ завершенных работ по │   │обоснованного отказа в│  │

 │    Акта приемки    │  └─>│переустройству и (или)│   │    согласовании      │  │

 └─────────┬──────────┘     │перепланировке  жилого│   │переустройства и (или)│  │

           │                │помещения и подготовка│   │    перепланировки    │  │

           \/               │     Акта приемки     │   │   жилого помещения   │  │

 ┌────────────────────┐     └─────────┬────────────┘   └───────────┬──────────┘  │

 │ Оформление и выдача│               │                            │             │

 │   (направление)    │               \/                           \/            │

 │документов заявителю│     ┌───────────────────────┐  ┌─────────────────────┐   │

 └────────────────────┘     │Принятие Администрацией│  │ Оформление и выдача │   │

                            │решения об утверждении │  │    (направление)    │   │

                            │     Акта приемки      │  │документов  заявителю│   │

                            └─────────┬─────────────┘  └─────────────────────┘   │

                                      │                                          │

                                      \/                                         │

                            ┌────────────────────┐                               │

                            │Оформление и выдача │                               │

                            │  (направление)     │                               │

                            │документов заявителю│                               │

                            └────────────────────┘                               │

                                                                                 │

                                                            ┌────────────────────┘

                                                            │

                                                            \/

┌────────────────────┐   ┌───────────────────┐   ┌───────────────────────┐

│Прием и  регистрация│   │Оформление и выдача│   │Принятие Администрацией│

│заявления  о приемке│   │   (направление)   │   │решения  о согласовании│

│завершенных работ по│<──┤    документов     │<──┤переустройства  и (или)│

│  переустройству и  │   │     заявителю     │   │ перепланировки жилого │

│(или) перепланировке│   └───────────────────┘   │      помещения        │

│  жилого помещения  │                           └───────────────────────┘

└────────┬───────────┘

         │

         \/

┌────────────────────┐     ┌───────────────┐     ┌───────────────────┐

│ Принятие Комиссией │     │   Принятие    │     │Оформление и выдача│

│ завершенных  работ │     │Администрацией │     │   (направление)   │

│по  переустройству и├────>│  решения  об  ├────>│     документов    │

│(или) перепланировке│     │  утверждении  │     │     заявителю     │

│ жилого  помещения, │     │  Акта приемки │     └───────────────────┘

│   проведенных на   │     │               │

│ основании  решения │     └──────┬────────┘

│    Администрации   │            │

└────────┬───────────┘            │

         │                        \/

         \/

┌────────────────────┐     ┌───────────────────────┐

│Подготовка Комиссией│     │Направление │

│ письма об отказе в │     │ Акта приемки  в орган │

│  подготовке  Акта  │     │    или организацию,   │

│приемки  с указанием│     │    осуществляющие     │

│причин такого отказа│     │ государственный  учет │

└────────┬───────────┘     │ объектов  недвижимого │

         │                 │      имущества        │

         \/                └───────────────────────┘

┌────────────────────┐

│Оформление  и выдача│

│   (направление)    │

│документов заявителю│

└────────────────────┘

                                                                                 Приложение N 2

                                                                                                             к административному регламенту

                                                                                                                       предоставления муниципальной услуги

"Прием заявлений и выдача документов                                                                                   

  о  согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

                               Главе администрации муниципального образования

                               «Кужмарское сельское поселение»

                              _______________________________________________
                              от ____________________________________________
                              _______________________________________________
                              адрес проживания: _____________________________
                               ______________________________________________
                               ______________________________________________
                              тел. __________________________________

                              сот. __________________________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   принять   завершенные   работы   по   переустройству   и  (или)

перепланировке жилого помещения, расположенного по адресу:

РМЭ,Звениговский район,____________________________________________________
___________________________________________________________________________

Дата: _____________  Подпись: _____________ (_________________________)

                                          (расшифровка подписи заявителя)

                                                                                 Приложение N 3
                                                                                                             к административному регламенту

                                                                                                                       предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов                                                                                   

  о  согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Решение 

о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения
           В связи с обращением ____________________________________________________

                                                    (Ф.И.О. физ-го лица, наименование юр-го лица-заявителя)

О намерении провести переустройство и (или( перепланировку жилых помещений по адресу: ______________________________________________________________________ ,

 Занимаемых (принадлежащих) на основании: _____________________________________ ,

                                                                                                                      Вид и реквизиты и (или( перепланируемое жилое помещение)
По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на _____________________________________________________________

                                     Переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку-нужное указать)

Жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить:

Срок производства ремонтно-строительных работ с «___»______________ 20___ г. по «___»____________ 20____ г.;

Режим производства ремонтно-строительных работ с ____________ по ____________ часов в ________________________________ дни.

3. заявителя осуществить переустройство и (или( перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом  (проектной документацией) и  с соблюдением  требований _____________________________________________________________________________

Указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта) РФ или акта органа местного самоуправления, регламентирующего 

___________________________________________________________________________________________________________________

Порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых  помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном  порядке.

5. Приемочной комиссией после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  ______________________

_____________________________________________________________________________

Наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласие)

_________________________________________

Подпись должностного лица органа, осуществляющего согласие)

М.П.

Получил: «_____»_________________ 200___г. _____________________

                                                                                                                                             (подпись заявителя) 

Решение направлено в адрес заявителя «____»___________ 20_____г.

___________________________________

Подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

                                                                                 Приложение N 4
                                                                                                             к административному регламенту

                                                                                                                       предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов                                                                                   

  о  согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Решение об отказе в

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

Дата                                                                                                           №_____

Заявителю __________________________________________________________________

 Отказано в предоставлении государственной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

Причина отказа:

_____________________________________________________________________________

________________________________                                     ___________________________

 Должность работника                                                                                                                     Ф.И.О. работника

